                                                                                                                                   Приложение N 10
                                                                                                     к единой учетной политике  
                                                                                                     централизованного 
                                                                                                     бухгалтерского учета




Порядок учета операций по расчетам и установление цены за предоставленные услуги по организации питания работников учреждения.

Бухгалтерский учет операции по расчетам за предоставленные услуги по организации питания работников учреждения основан на возмещении стоимости продуктов питания. Порядок операций по возмещению стоимости продуктов питания работникам учреждения разработан с учетом Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Минфина России от 16.12.2010г. № 174н.
1. Цена услуги по организации питания работников учреждения включает в себя стоимость продуктов питания, израсходованных на приготовление обеда.
2. В учреждении приказом руководителя назначается ответственное лицо для сбора денежных средств по организации питания работников, с которым заключается договор о материальной ответственности.
3. Ежедневно ответственное лицо учреждения ведет табель учета питания работников (приложение 1 к настоящему порядку).
4. Ежемесячно не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным, ответственное лицо предоставляет в централизованную бухгалтерию табель учета питания работников Учреждения.
5. Бухгалтером централизованной бухгалтерии рассчитывается средняя цена услуги питания работников учреждения за один день:
- в накопительной ведомости по расходу продуктов (на основании меню - требования) рассчитывается общая сумма продуктов и количество порций за текущий месяц.                                                                             
- общая сумма по расходу продуктов на питание работников учреждения за месяц соотносится с количеством порций для определения средней цены услуги по организации питания работников за один день.
6. Бухгалтер централизованной бухгалтерии на основании предоставленного табеля учета питания работников учреждения производит начисление в оборотно-сальдовой ведомости стоимость услуги по организации питания работников учреждения (приложение 2 к настоящему порядку) за месяц, путем умножении средней цены услуги по организации питания работников за один день на количество дней питания по каждому работнику учреждения отдельно.
7. Бухгалтер централизованной бухгалтерии формирует ведомость начисления за питание работников с указанием ФИО, начисленной суммы и средней цены услуги по организации питания работников (приложение 3 к настоящему порядку) на основании оборотно–сальдовой ведомости и предоставляет ответственным лицам учреждения не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.
8. Руководитель учреждения на основании ведомости начисления за питание работников устанавливает цену услуги по организации питания работников учреждения за отчетный месяц приказом по учреждению.
9. Ответственное лицо учреждения на основании ведомости начисления за питание работников в журнале учета денежных средств по питанию работников делает разноску в графе «начислено за питание».
10. Ответственное лицо учреждения организует сбор денежных средств   и фиксирует факт их приема в журнале учета денежных средств по питанию работников в графе «принято от работников» за их подписью.
11. На основании графы «сдано в кассу» ответственное лицо учреждения составляет реестр денежных средств по питанию работников (приложение 4 к настоящему порядку).
12. На основании реестра денежные средства вносятся ответственным лицом учреждения в кассу за питание работников не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным по приходному кассовому ордеру с приложением данного реестра.
13. Ежемесячно при сдаче денежных средств в кассу централизованной бухгалтерии в журнале учета денежных средств по питанию работников учреждения ставится отметка о сдаче денежных средств на основании приходного ордера бухгалтером централизованной бухгалтерии.
14. Журнал учета денежных средств по питанию работников в присутствии ответственного лица проверяет и подписывает бухгалтер централизованной бухгалтерии.  
15. Особенность учета операций по расчетам за услугу по организации питания работников учреждения в декабре:
- бухгалтер централизованной бухгалтерии формирует дополнительную ведомости начисления за питание работников за декабрь текущего года по средней цене услуги по организации питания работников учреждения за ноябрь;
- по итогам закрытия финансового года и исчисления фактической средней цены за декабрь производится перерасчет стоимости оказанной услуги по организации питания работников учреждения.
16. Для отражения операций услуги по организации питания работников учреждения применяется корреспонденция счетов (приложение 5 к настоящему порядку).
17. Первичные документы по начислению и удержанию стоимости питания работников учреждения брошюруются в хронологическом порядке за отчетный год. На основании данных первичных документов формируется «Справка о начислении и удержании стоимости питания работников дошкольных учреждений» (приложение 6 к данному порядку) и подшивается к журналу - операций № 5 «Расчеты с дебиторами по доходам».
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Приложение 3
 к Порядку учета операций по расчетам
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	Ведомость начисления за питание работников МБДОУ "ДС № "

	
	
	
	

	№ п/п
	ФИО                                                                                           (полностью)
	Цена услуги по организации питания работников МБДОУ
	 Начислено за питание                       Сумма
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	Ведомость составил: бухгалтер МКУ «ОК УОиДО»
	_____________________
	__________________

	
	                    
	                                                                             (подпись)
	(расшифровка подписи)
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	Реестр денежных средств по питанию работников МБДОУ "ДС № " 

	
	
	

	№ п/п
	ФИО                                                                                          (полностью)
	         Сумма

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Итого 
	 

	
	
	

	
	
	

	Всего по реестру ___________________________________________________________________________

	
	                                                                               (сумма прописью)
	

	_____________________________________________________________ руб.____________коп.

	
	
	

	Ответственный по организации питания работников_______________
	                          ___________________

	
	                                                                                                      (подпись)
	    (расшифровка подписи)
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Для учета операций по организации питания работников используются следующая корреспонденция счетов:

	Номер счета
	Содержание операции

	Дебет
	Кредит
	

	2.105.32.342
	2.302.34.730
	оприходование продуктов питания, согласно договора с поставщиком и накладной

	2.205.31.567
	2.105.32.442
	списание израсходованных продуктов питания для работников учреждения на основании меню-требования, начисление оплаты за питание работников учреждения

	2.201.34.510
	2.205.31.667
	поступление денежных средств за питание работников в кассу централизованной бухгалтерии 

	2.210.03.561
	2.201.34.610
	из кассы наличные денежные средства сданы на лицевой счет учреждения

	2.201.11.510
	
2.210.03.661

	поступление денежные средства на лицевой счет учреждения в органе казначейства

	2.302.34.830
	2.201.11.610
	оплата продуктов питания  
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	Наименование учреждения
	
	

	
	
	
	

	

С П Р А В К А

	по начислению и удержанию стоимости питания работников (наименование учреждения)

	
	за ________ месяц 20___ года

	Приказ руководителя учреждения №         от          20     г. о средней стоимости продуктов питания

	

	№ п/п
	Ф. И. О.
	Стоимость питания (день)
	Начислено по ведомости
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	ИТОГО:
	 
	 

	
	
	
	

	Справку составил бухгалтер МКУ «ОК «УОиДО»                 ____________              ______________

	
	
	                       (подпись)                             (расшифровка)
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№

Таб. 

п/п

№

                          ___________________

                                     (расшифровка подписи)

Табель учета питания работников МБДОУ "ДС№                                "  _за _________________  20___   г.

Всего 

дней

                                                                                                                                        (подпись)

        Ответственный  по организации питания работников_________________

28 29 30 31 24 25 26 27 20 21 22 23 14 15 16 17 18 19 8 9 10 11 12 13 7 3 4 5 6 Должность Ф.И.О. 1 2
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ИТОГО

Удержано Сальдо на Цена услуги по 

организации 

питания 

работников 

МБДОУ

Оборотно-сальдовая ведомость

по питанию работников МБДОУ "ДС №                                          "  за ________________ 20__ год

№№

п/п

ФИО                                               

(полностью)

Сальдо на Начислено


